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Per 1. April 2012 oder nach Vereinbarung suchen wir für das Messe-Team eine/n 
 
 

Projektleiter/in Special Projects, Events und Business Development 
SuisseEMEX 

 
 

Diese spannende Stelle am Puls der Event- und Marketing-Branche beinhaltet die gesamte 
Planung und Organisation der zugeteilten Themenbereiche und Projekte:  
 

• Organisation aller Messe-Events und Veranstaltungen während des Jahres 
• Trendscout, Networker und Planer für Inhalte der Messe: Spezialprojekte, 

Sonderschauen, Bühneninhalte, Kongressprogramme  
• Verantwortung für Verbands- und Institut-Kooperationen und Betreuung der 

Sponsoren und Partnerschaften 
• Projektleitung für die Web- und Online-Marketing-Instrumente inkl. Online-Distribution 

über Social Media Kanäle 
• Projektleitung der Besucherregistration über webbasiertes Ticketing 
• Lead des EMEX-Budgets inkl. Kontrolle Debitoren / Kreditoren mit Schnittstelle zur 

externen Buchhaltung 
• Repräsentanz-Aufgaben und Besuche von Networking-Events 
• Diverse administrative Arbeiten für alle Projekte 
Dies in enger Zusammenarbeit mit den Hallenprojektleitern und der Geschäftsführerin 

 
Was wir erwarten: 

• Erfahrung in der Messe-/Eventorganisation/-Administration, Marketingbackground 
• Freude an der Kommunikation und Begeisterungsfähigkeit, Verkäuferisches Talent 
• Konzeptionelles, unternehmerisches und vernetztes Denken 
• Eigenverantwortung und Eigeninitiative 
• Flair für Zahlen und Kenntnisse der neuen Medien 
• Selbstsicheres, professionelles und offenes Auftreten 
• Teamfähigkeit, hohe Leistungsbereitschaft und langfristiges Engagement 

 

Gute Kenntnisse und Verständnis von Grafik-, Web- und Computerprogrammen und der 
Besuch einer vergangenen SuisseEMEX sind von Vorteil. 
 
Was wir bieten: 

• Eine spannende, sehr vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe in einem 
abwechslungsreichen Umfeld einer dynamischen Agentur 

• Selbständiges Arbeiten mit der Möglichkeit sich stark einzubringen 
• Die Möglichkeit, viele persönliche Kontakte in der Branche zu knüpfen 

 
Mehr Informationen über die Messe finden Sie unter www.suisse-emex.ch. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Foto per E-Mail an: 
 
Nicole von Schulthess, Leiterin HR 
n.vonschulthess@celebrationpoint.ch 
Tel. 044 366 61 16  
 
PS: bitte keine Stellenvermittler 


